isbirligi

isbirligi uzaktan egitimde beraber
calisma ve 6grenmede 6nemli bir
pargadir. Bu yolla, katilimcilar
paylasabilir, tartisabilir, sorabilir,
cevaplayabilir, i¢ gekebilir,
gulebilir ve daha fazlasini
yapabilirler.

Isbirligi araclari nasil ise yarar

[stemei - sunucu iligkisi - isbirlii
araclari iki gesit yazilim arasinda
iletisim kanalina intiyag duyar.
Birincisi igbirligi sunucusudur ve
ikincisi igbirligi istemcisidir.
Sunucu iletigimlerin igbirligine
destek verir. Genellikle web
sunucusu, internet, intranet ya da
yerel bolge aginda bulunur.
istemci olani ise her égrencinin
bilgisayarinda yUkluddr.
Katilimcilara sunucudan surekli
olarak ileti almalarini saglar.

insan - Bilgisayar etkilesimi : Eger kisiler bilgisayarla etkilesime baslarsa, insan bilgisayar
etkilesimi e-6grenim uygulamalari igin diger nemli bir yon olur. insan bilgisayar etkilegimi, birkag
bilim daliyla ilgili, bireyler bilgisayar kullanirken, kullanilabilirlik, tasarim ve etkisini gelistirmek
isteyen ve arastiran alandir. Kullanilabilirlik, insan bilgisayar etkilesiminin temel hususudur.

Eszamanli ve Eszamansiz igbirligi

isbirligi araclari, eszamanli ve eszamansiz olmak tizere iki farkli yollarla birbirine baglar. Eszamanli

baglanti, konferans, canli sohbet, beyaztahtalar ve sesli konferans gibi gergek zamanli gériismelere
olanak saglar. Tum katilimcilar eszamanli ortamlar igerisinde ayni anda gevrimigidir. Su siralar, cep

telefonlari WTE derslerinde isbirligini desteklemek amaci ile eszamanli iletisim igin kullanilir.

Eszamanli baglantida, katilimcilarin ayni zaman igerisinde biraraya gelmesi gerek yoktur. Katilimcilar
yalnizca bir ileti gonderir ve sorularina gelecek cevabi beklerler. Eszamansiz baglanti igin araglar e-
posta, blog ve tartisma forumlaridir.



isbirligi Araglari ve Yetenekleri

Tasarimcilar igbirligi araglarinin genel yeteneklerinden haberdar olmalidirlar. Bunlar internette ortak
olarak kullanilan isbirligi araglaridir :

e E-Posta: Ogrenci"ve asistan arasinda iletisim kurmak igin en basit aractir. iletisim gercek
zamanli degildir. Odevlerin son teslim tarihini yayinlamak igin e-posta kullanabilirsiniz.

e Cevrimici tartisma forumlari : Ogrenciler ve asistanlar bir ileti gnderebilir ve bu ileti derstek
herkes tarafindan okunmaya aciktir. Dahasi, di§er 6grenci o iletiye cevap verebilir. Bu da gergek
zamanli olmayan bir aragtir.

e Beyaz tahta : Grafik yollamaya olanak verir.

o Konferans : Katilimciya diger tim katilimcilara baglanti kurmasinda yardimci olur. Bu arag
sayesinde, mimkuUn olan en ¢ok ddrenci sayisina erigebilirsiniz.

« Sohbet ve aninda mesajlasma : Gergek zamanli bir aragtir. insanlar birbiriyle ayni zaman
icerisinde baglanti kurabilir.

Araglar igin Talimat Ekleme

Derste kullanilan tartisma, e-posta, sohbet ya da konferans sistemi gibi araclar igin kilavuz vermelisiniz.
Kendi yaptiginiz kilavuzu hazirlayana kadar, araglarinizin saticilarinin belki de sagladigi cevrimici kivaluz
ve kiiguk yazilara link verebilirsiniz. Belki diyorum ¢link(, tim saticilar ilk kullanicilar igin iyi birer

kilavuzlara sahip degillerdir.

Bu kilavuzlari 6grencilerin ¢ikti almasi igin kolay hale getirin. Ya tim basliklari bir dosyada toplayin ya da



onlari 6zel basilabilir dosyada biraraya getirin. Daha da iyisi, derste kullanilan tim sistemlerin her
kilavuzunu bir dosyada igindekilerle beraber birlestirebilirsiniz.

Gerekli olan faaliyetleri agiklamak

Herbir aracin basit faaliyetlerinin 6tesine gidin. Ogrencilerin sinifta gerekli olan mesajlari
hazirladiklarindan ve gonderdiklerinden emin olun. Bu faaliyetlerin herbiri i¢in adim adim yonerge
saglayin :

Bir bireye ya da tim gruba mesaj génderme
Mesajlara cevap verme

Mesaji diizenleme

Asil mesajdan alinti yapma

Mesajlarin icin link koyma

Mesajlara dosyalar ilistirme

Bir tartisma grubu konusuna mesaj yollama

Bilgisayar kurulum y6nergeleri saglamak

Canli olaylar giiclii bilgisayar ve aglarin bile yeteneklerini zorlayabilirler. Ogrenciler ve asistanlar,
bilgisayarlarini igbirligi icin diizenlemeleri gerekir. Bu araglari etkili bir sekilde kullanmak igin, 6grencilerin
ilave program yUklemeleri gerekmektedir. Dahasi, 6grencileri olaylardan haberdar etmeli, ne yapmalari
gerektigini sodylemeli ve hazirlamalisiniz.

En Yaygin isbirligi Araglari
E-Posta

E-Posta, birgok is icin en eski ve hala en etkili
isbirligi aracidir. Basit, givenilir, pahali olmayan, her
yerde olan ve bilinen bir aractir. Bilgisayar
teknolojisini kullanabilen biri e-posta da kullanabilir
ve herkesin bir e-posta adresi vardir.

E-Posta, e-6drenim icin nasil kullanilir ?

(")grenciler, e-posta adreslerini asistanalara,
yoneticilere ve teknik destek ekibine soru sormak :
icin kullanabilirler. Ogrenciler ayrica e-posta'yi diger = '8
ogrencilerle tartisma konularinda ve 6dev i
teslimlerinde kullanabilirler. Asistanlar genellikle e-
posta'yi 6dev verme, duyuru yapma ve yanit verme
gibi islerinde kullanirlar. Asistanlar, 6grencilere bir
uzmanla e-posta roportaji yapmak gibi 6devler
vererek e-postayi 0devlerinde kullanabilirler.

E-Posta araclarinin yeteneklerine g6z atmak

E-Posta, e-6grenim haricinde birgok amag icin kullanilir ancak, iste e-6grenim katilimcilari igin



onemli olan bazi yetenekler :

Dosya iligtirmeleri

HTML dizeni

ileti siniflandirmasi

Cesitli klasorler

Mesajlarin otomatik gonderilmesi
Mesaj makbuzlari ve etiketleri
Otomatik argivleme

Yedekleme ve Geri Yikleme
Adres defteri

Bilinen araytz

Cevrimici Tartisma

Cevrimigi tartismalar, internet'te entellektiel
bilginin paylasim havuzudur. Haber
gruplari, tartisma gruplari, bilgisayar ilan
tahtalari ve tartisma forumlari gibi birgok
cesidi vardir. Cogu gevrimici tartisma
yazilimlari sira yontemi ile tamamlanir.
Siralama, iletileri ve yanitlarini takip
edilmesi kolay bir diizen igerisinde
gosterme yontemidir. Bu sayede, yanit
iletilerinden once yayinlanan iletiyi
gorursuinuz ve tum tartismayi hicbir bilgiyi
kagirmadan takip edersiniz. {

Cevrimici tartisma e-6drenim icin nasil
kullanilir ?
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Katilimcilar higbir zaman sikinti olmadan o
tartismalara katkida bulunabilirler. Hem ileti
yayinlayabilir hem de cevap verebilirler.

WTE katilimcilarinin gok mesgul olduklari

veya sikisik programlari oldugu zaman gok
kullaniglidir. Bazen, utanma ve akicilik

sorununuz olabilir. Bu tip insanlar iginde
kullaniglidir.

Oncelikle, baslangig iletisi katilimci ya da asistan tarafindan yollanir. Ogrenci bu iletiyi okur. letinin
istedigini yaparlar. ikinci adimda, ilk génderilmis olan iletiye istege gére birey ya da komple grup
olarak yanit verirler. Bu tip araglar, 6grencilerin, 6grenim icin birlik yaratmalarini saglar. Ayrica
elestirel distinme, beyin firtinasi, grup olarak elestiri, takim calismasi ve takim tasarim etkinliklerini
gelistirmeye yardimci olur. Ayrica sinif disi etkinlikleri, devam eden sinif etkinlikleri, 6zel ders ve
diger 6grenciler icin destek i¢inde kullanilir.



Sohbet ve Aninda Mesajlasma

Sohbet ve aninda mesajlasma ¢ok gabuk
yayilan en ¢ilgin teknolojilerden birisidir.
ICQ, MSN Messenger, Yahoo Messenger,
vb.. uygulamalarin bircok tyesi vardir.
Bunlar eszamanli iletisimler yapmaya
olanak saglar. Aninda mesajlasmada, hem
sesinizi hem de videonuzu ayni anda
gonderebilirsiniz. Diger bir deyisle, bu
programlar ayrica ses ve video konferansini ||

da destekler. T

Tim sohbet programlarinda ortak unsur
vardir. Ornegin, sohbet bdlgesi, ekranin sol
Ust kisminda bulunur. Yazma bélgesi
ekranin alt kisminda bulunur. Diger
kullanicilara ekranin sol kismindan
ulagabilirsiniz. Tam kullanicilara yollamak
icin "gonder" tusu vardir. Bazi sohbet
programlari Java uygulamalaridir bazilari
ise kendileri yazilimdir.

E-Gdrenim icin sohbet nasil kullanilir ?

Sohbet programlari, elestirel diglinme ve takim galismasini gelistirmek igin gercek zamanli iletisim
icin kullanilabilir. Ayrica bu programlar, dersle ilgili hersey i¢in aninda geribildirim yapmaya destek
verir. Dahasi, notlama igin kullanilabilir.

Oylama

Cevrimici oylama, bir soru sorma ve onun cevaplarini
toplama isidir. Katilimcilar bir konuda tercihlerini
belirleyebilirler.

QOvylama e-6grenim icin nasil kullanilir ?

Oylama, katilimcilari bir konu Uzerinde diisinmeye ve
sonrasinda daha 6nceden belirlenmis olan segenekler
uzerinde fikirlerini almaya olanak saglar. Oylamanin
yardimiyla, tabiki dersin tyelerinin ve ders harici
kisilerin fikirlerini alabiliriz. Tasarimcilar, oylamayi
katilimcilarin gegmislerini ve ilgilerini cozimlemede,
davranislarini, duygularini, dnyargilarini ortaya
cikarmada, ders surecini anlayislarini 6lgme ve
izlemede ve son olarak onlari gelistirmede
kullanabilirler.

Web Turu

Web turlarinda, bastaki kisi interneti gezerken,



katilimcilar onun web tarayicisini takip edebilirler.

Web turu e-6drenim icin nasil kullanilir ?

Web turu katilimcilara nasil WTE uygulamasi kullanabileceklerini, ders konusu ile ilgili bir internet
sitesi gozUmlemesinde, internet'te nasil bilgi aramasi gerektigini 0gretirken, ¢evrimici is yardimlarini
tanitmada, sorf yapmayi gosterme ve tartismada, kullanici arabiriminde, kullanilirliginda, grafik
tasariminda, ikonlarda ve internet sitelerinin diger yonlerinde kullanabilirsiniz.

Beyaz Tahta

Beyaz tahta'yi bir kisinin duvara

asili bir tahtada birgeyler ¢izdigi ve

diger katilimcilari katkida

bulunmaya cagirdigi bir platform = o s e e e &
olarak tanimlayabiliriz. Bu bir

gercek zamanli etkinliktir.

Beyaz tahta e-6drenim i¢in nasil H e O

kullanilir ?

Beyaz tahta, gorsel 6geler iceren
basliklar tartismak istediginizde
kullanislidir. Ornegin, sanat tarihi
ya da mimarlik dersleri icin,
asistanlar beyaz tahtayi gayet etkili
olarak kullanabilirler. Beyaz
tahtada beyin firtinasi ve tartisma
gibi gorsel isbirligi etkinlikleri
gergeklestirebilirsiniz.

Uygulama Paylagimi

Uygulama paylasimi asistana bazi uygulamalar yaparken programi paylagsmasina olanak saglar.
Katilimcilar ayni zamanda asistanin ekranini gorebilirler. Bazi sistemlerde, kullanicilar ekrani
kontrol edebilir. Gergek bilgi gosterirken ve lizerinde galismalar yaparken gercekten kullanislidir.
Ayrica, bilgisayar yazilim programlarini 6gretirken kullanabilirsiniz. Uygulama paylasim programlari
beyaztahta, web sorfli ve gizim araglari haricinde kullanilabilir.

Uyqulama paylasimi e-6drenim icin nasil kullanilir ?

Bilgisayar programlarini gostermede kullanilabilir. Kullanicilar ayni programa sahip olamaz



Ses Konferansi

Ses konferansi, katilimcilara internette birbiriyle ayni
anda konugmalarina olanak saglar. Ginimuzde,
Voice over IP (Internet izerinden ses transferi) gibi
yeni teknolojiler ses konferansini gok ucuz fiyatlarda

ve yuksek kalitede sunabiliyor. =

Ses konferansi e-6drenim icin nasil kullanilir ?

Ses konferansi, katilimcilarin fikirlerini gabucak
paylagmaya yarar. Sizinde bildiginiz gibi, konugmak
her zaman yazmaktan daha kolaydir. Bu ylzden,
katilimcilar ses konferansi yaparken daha az efor
sarfeder.

Video Konferansi

Ses konferansina ilave olarak, video konferansinda
katilimcilar birbirlerini gorebilirler. Konugmalar,
mimikler, vicut dili, yiz ifadelesi ve bunun gibi
herseyi insanlar arasi iletisim olarak vaadeder.
Konustugunuz kisiyi gorebilirsiniz.

Video konferansi e-6grenim icin nasil ise yarar ?

Video konferansi asistani tanitmada, fiziksel proseduri ve psikomotor 6zellikleri gdstermekte, lc
boyutlu sekilleri ve uzaysal iligkiyi agiga gikarmada, birseyleri gostererek gercekgilik katmakta ve
tim parcalar ile tam bir iletisimi desteklemekte kullanilabilir.

Gevrimigi Gorigme Araglari

Cevrimici gorusme araglari ayri birer yazilim olarak Uretildi ancak felsefesi mimkun olan tim igbirligi
araglarinin birlesiminden geliyor. Bu sayede, ayni anda sohbet, ses konferansi, web sorfl,vb..
kullanabilirsiniz. Cevrimici gériisme araglarinin temel yararlari, bir platform lizerinde birgok araca destek
vermesidir.

Isbirligi araclarini secme

Birgok cesit isbirligi araglarinin ve yeteneklerinin olmasindan dolayi, derslerde etkili bir sekilde
kullanmaniz igin genel katkilarini bilmelisiniz. Bu yizden, ilk olarak hangi igbirligi yeteneklerine ihtiyag
duydugunuzu belirlemelisiniz.

Bunu belirlemek igin, tasarimcilar neye sahip olduklarini gdzimlemelidir. Su an sahip olduklari
teknolojileri tanimlamak igin bilgi teknolojisi bolim ile irtibata gegebilirler. Eger bolumintz web
sunucusuna sahipse, sunucuda ne oldugunu kontrol etmelisiniz. Dahasi, sunucunun tim olanaklarini
kullanmalisiniz. Ancak, bunlardan bazilari ilave Ucret gerektirir. Calisacaginiz platformu, katilimcilarin
derse katilmak icin kullanacagi istemciyi ve bunlar yardimiyla, ders oturumlarinizin gériisme boyutunu,
saklanilmasi gereken bilginin boyutu, dgrencilerin ihtiyaglarini ve son olarak hangi triinler ve onlarin
bakimini belirlemelisiniz.



